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1. บทน า  
ค าสัง่หวัหน้าคณะรกัษาความสงบแห่งชาติ ที่ 21/2560 ลงวนัที่ 4 เมษายน 2560 เรื่อง การแก้ไขเพิม่เตมิ

กฎหมาย เพื่ออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกจิ ขอ้ 17 ก าหนดว่า “ในกรณีทีก่ฎหมาย กฎ หรอืระเบยีบใด 

ก าหนดให้ผู้ขออนุมตัิ อนุญาต หรอืใบอนุญาต หรอืผู้ยื่นขอทะเบียนจดแจ้ง หรอืผู้แจ้ง ต้องใช้เอกสารราชการ      

เพื่อประกอบการพิจารณาหรือด าเนินการ ให้เป็นหน้าที่ของผู้มีอ านาจอนุมตัิ อนุญาต ออกใบอนุญาต รบัจด

ทะเบยีน รบัจดแจง้ หรอืรบัแจง้นัน้ ทีจ่ะต้องด าเนินการใหห้น่วยงานทีอ่อกเอกสารราชการนัน้ ส่งขอ้มูลหรอืส าเนา

เอกสารดงักล่าวมาเพื่อประกอบการพจิารณาด าเนินการในกรณีทีผู่้มอี านาจดงักล่าวประสงคไ์ดส้ าเนาเอกสารนัน้ 

จากผูข้ออนุมตั ิอนุญาต หรอืใบอนุญาต หรอืผูย้ื่นขอจดทะเบยีนหรอืจดแจง้หรอืผูแ้จง้ ใหม้อี านาจนัน้ เป็นผูจ้ดัท า

ส าเนาเอกสารดงักล่าวเอง เพื่อประโยชน์แห่งการนี้หา้มมใิหเ้รยีกเกบ็ค่าใชจ่้ายทีเ่กดิจากการท าส าเนาดงักล่าวจาก

ผูข้อรบัอนุมตั ิอนุญาต หรอืใบอนุญาต หรอืผูย้ื่นขอจดทะเบยีนหรอืจดแจง้ หรอืผูแ้จง้”  

ทัง้นี้ ในการประชุมคณะกรรมการขบัเคลื่อนการพฒันารฐับาลดิจิทลั ครัง้ที่ 1/2561 เมื่อวนัที่ 9 มนีาคม 2561  

โดยมพีลเอกประยุทธ ์จนัทรโ์อชา นายกรฐัมนตร ีเป็นประธานในการประชุม ไดเ้หน็ชอบใหส้ว่นราชการเร่งรดัการ

ยกเลกิส าเนาเอกสารจากประชาชน ใหเ้ริม่เหน็ผลส าเรจ็ ภายในระยะเวลา 6 เดอืน พรอ้มทัง้เหน็ชอบใหม้กีารปัก

หมุดจดัเกบ็พกิดัต าแหน่งของสถานทีร่าชการทัว่ประเทศ ประกอบกบันโยบายหลกัของรฐับาล ขอ้ที ่11 ก าหนดว่า 

“การปฏริูปการบรหิารจดัการภาครฐั เพื่อให้การขบัเคลื่อนการพฒันาประเทศสามารถบรหิารจดัการได้อย่างมี

ประสทิธภิาพมากขึ้น การปฏริูประบบการบรหิารจดัการภาครฐั โดยการน าเทคโนโลยดีจิทิลั เขา้มาช่วยในการ

บรกิารภาครฐั และบูรณาการท างานของหน่วยงานต่าง ๆ  และนโยบายเร่งด่วนของรฐับาล ขอ้ 10 ก าหนดว่า “การ

พฒันาระบบการใหบ้รกิารประชาชน โดยมุ่งสรา้งความเป็นรฐับาลดจิทิลัทีโ่ปร่งใสตรวจสอบได ้พฒันาระบบจดัเกบ็

และเปิดเผยขอ้มลูของภาครฐั ปรบัปรุงระบบการอนุมตั ิและอนุญาตของทางราชการทีส่ าคญัใหเ้ป็นระบบดจิิทลัทัง้

บุคคลและนิติบุคคล เพื่อลดการใช้ดุลยพนิิจของเจ้าหน้าที่รฐั ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชน  ลดขัน้ตอนที่

ยุ่งยากเกนิความจ าเป็น ลดขอ้จ ากดัด้านกฎหมายที่เป็นปัญหาอุปสรรคต่อการท าธุรกจิ และการด ารงชวีติของ

ประชาชน แก้ไขกฎหมายที่ไม่เป็นธรรม ล้าสมยั และเป็นอุปสรรคต่อการพฒันาประเทศ ผ่านการทดลองใช้

มาตรการด้านกฎระเบียบต่าง ๆ เพื่อให้เกิดการเรียนรู้และขบัเคลื่อนการให้บริการในทิศทางที่ตรงกับความ

ต้ อ ง ก า รขอ งป ร ะชาชนและภาคธุ ร กิ จ ”  ซึ่ ง ใ น ปั จ จุ บั นก า รท า ง านขอ งอ งค์ ก รปกครอ ง 

ส่วนทอ้งถิน่ในการใหบ้รกิารประชาชนในหลาย ๆ ภารกจิยงัคงเป็นการท างานและเกบ็เอกสารในรูปแบบกระดาษ 

ซึ่งยากแก่การเก็บรวบรวมขอ้มูลให้เป็นระบบ และท าใหก้ารขอรบับรกิารของประชาชนมขีัน้ตอนซบัซ้อน ล่าช้า 

และไม่สะดวกในการรบับรกิาร เป็นภาระค่าใชจ่้ายกบัประชาชน 
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ดังนัน้ เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปฏิบัติงานและอ านวยความสะดวกการบริการให้แก่
ประชาชนเป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพ และรองรบันโยบายรฐับาลในปัจจุบนั หน่วยงานต่าง ๆ สามารถน า
ขอ้มลูไปใชใ้นการด าเนินการทีเ่กีย่วขอ้ง และกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่สามารถน าขอ้มลูไปใชใ้นการ
ก าหนดแนวทางการส่งเสรมิและพฒันาการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ให้มปีระสทิธภิาพ
เพิ่มมากขึ้น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงจ าเป็นต้องมีระบบ
สารสนเทศการใหบ้รกิารประชาชนในการลดขัน้ตอนการใหบ้รกิารประชาชน โดยไม่มกีารเรยีกเกบ็ส าเนา
บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน รวมถงึการอนุมตั ิอนุญาตที่เกดิความโปร่งใส บรกิารได้
อย่างรวดเรว็ ลดภาระค่าใชจ่้ายของประชาชน 
 
2. วตัถปุระสงค ์ 

2.1 เพื่อพฒันาระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชนในรูปแบบพฒันาระบบสารสนเทศในการ

ใหบ้รกิารประชาชน ทีส่ามารถรองรบัการเชื่อมต่อกบัระบบของกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิน่ และระบบ

ทะเบยีนราษฎรข์องกรมการปกครอง ซึง่สามารถสบืคน้เลขบตัรประจ าตวัประชาชนได ้ 

2.2 เพือ่ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มรีะบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชน ในรปูแบบพฒันา

ระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชนทีส่ามารถจดัเก็บขอ้มูล ประมวลขอ้มูล และสามารถเชื่อมโยง

กบัระบบอื่น ๆ ได ้ 

2.3 เพือ่อ านวยความสะดวกในการใหบ้รกิารประชาชนโดยไม่เรยีกรบัส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน

และส าเนาทะเบยีนบา้นจากผูข้อรบับรกิาร  

 

3. หน่วยงานหลกัท่ีเก่ียวข้องและรบัผิดชอบ 
หน่วยงานหลกัทีเ่กีย่วขอ้งกบัการพฒันาระบบนี้ ไดแ้ก่ 

ช่ือ
หน่วยงาน 

หน้าท่ีรบัผิดชอบ 

กรมสง่เสรมิ 

การปกครอง

ทอ้งถิน่ 

การสง่เสรมิและสนบัสนุนใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มคีวามเขม้แขง็ มศีกัยภาพใน 

การใหบ้รกิารสาธารณะ โดยการพฒันาและใหค้ าปรกึษาแนะน าองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ 

องคก์ร

ปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ 

หากเป็นเรื่องเกีย่วกบัการจดัเกบ็ค่าธรรมเนียม/ภาษ ีของระบบ Local Service คอื ออก

ใบอนุญาตและอ านวยความสะดวกในการบรกิารใหแ้ก่ประชาชนในการช าระ

ค่าธรรมเนียมและจดัเกบ็ภาษ ี 
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3.1   ค าจ ากดัความ  

นิยามของค าจ ากดัความต่าง ๆ  ซึง่จะถูกอา้งถงึภายในเอกสาร แสดงดงัตารางดา้นล่าง ดงันี้ 

ค านิยาม/ค าย่อ รายละเอียด 

web base 

application 

โปรแกรมหรอืกลุ่มของโปรแกรมที่การพฒันาขึ้นมาเพื่อใช้งานในบรกิาร WWW 

ของระบบเครอืข่ายอนิเทอรเ์น็ตหรอืเครอืข่ายอนิทราเน็ต ทีใ่ชโ้ปรโตคอล TCP/IP 

เป็นมาตรฐานในการสื่อสารขอ้มูล โดยผู้ใช้สามารถตดิต่อสื่อสาร หรอืเรยีกใช้งาน

โปรแกรม Web-based Application ไดโ้ดยใชโ้ปรแกรมเวบ็เบราวเ์ซอร ์

ฐานขอ้มลู 

(Physical 

Design) 

การออกแบบฐานข้อมูลในระดบักายภาพ เป็นการน าข้อมูลที่ออกแบบในระดบั

ตรรกะ     มาก าหนดโครงสรา้งของขอ้มูล การจดัเกบ็ (Storage) และวธิกีารเขา้ถงึ

ขอ้มลู        (Access Method) ไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 

ThaiD ระบบการพสิูจน์และยนืยนัตวัตนทางดจิทิลั กรมการปกครอง 

BIZ Protal เป็นแพลตฟอรม์กลางทีร่วบรวมขอ้มูลและงานบรกิารต่าง ๆ เพื่อภาคธุรกจิ จดัขึ้น

โดยส านักงานพฒันารฐับาลดิจิทลั (องค์การมหาชน) สพร. ร่วมกับ ส านักงาน

คณะกรรมการพฒันาระบบราชการ (ส านกังาน ก.พ.ร.) 

DLA-SSO ระบบยนืยนัตวับุคคล DLA-SSO กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ (sso.dla.go.th) 

E-LAAS ระบบบญัชคีอมพวิเตอรข์ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ ทีจ่ดัท าขึน้เพือ่ใหบุ้คลากร

ของ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ สามารถจดัท าเทศบญัญตั ิขอ้บญัญตังิบประมาณ

รายจ่ายวางฎกีาเบกิจ่าย เมื่อม ีรายการทีต่อ้งจ่าย จ่ายเงนิทุกครัง้ทีม่กีารรบัจรงิทุก

ประเภท จดัซือ้/จา้งทีต่อ้งซือ้/จา้ง ขอ้มลูบุคลากร 

ทน. เทศบาลนคร 

ทม. เทศบาลเมอืง 

ทต. เทศบาลต าบล 

อบต. องคก์ารบรหิารสว่นต าบล 

สถ.  กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 
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4. ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชนขององคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน  
4.1   ภาพรวมระบบ (System Overview) 

 รปูที ่1 ภาพรวมการยื่นแบบการโฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรอื โปรยแผ่นประกาศในพืน้ทีส่าธารณะ  

  

ระบบส่ง E-mail แจง้เตอืนประชาชนวา่ค าขออนุญาต

โฆษณาไดร้บัการอนุญาตและออกใบอนุญาตเรยีบรอ้ยแลว้

แลว้ 

เข้าสู้ ร ะบบด้วย  ThaiD หรือ  DBD ID และ        

ท าการลงทะเบยีนยนืยนัตวัตนใหเ้รยีบรอ้ย 
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4.1.1  เร่ิมต้นการใช้งานระบบ 
 ส่วนประกอบของหน้าเวบ็เพจ 

 ช่องทางการเข้าใช้งาน สามารถเข้าใช้ผ่าน Web Browser แล้วกรอก “lsv.dla.go.th”  

ในช่อง URL ซึง่หน้าจอการท างานของระบบแบ่งออกเป็น 2 สว่นหลกั ดงันี้ 

Menu Bar แสดงชื่อเมนูของระบบงาน 

Detail  แสดงขอ้มลูเนื้อหาของแต่ละหน้าจอการท างาน รวมถงึแสดงขอ้ความเตอืนและ
ขอ้ความการท างานผดิพลาด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่2 โครงร่าง (Layout) ของหน้าจอการท างานหลกัระบบ 

 

  

แถบ

เมนู 

ส่วนการ

ท างานของ

ระบบ 
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4.1.2  การเพ่ิมสิทธ์ิ ส าหรบัเข้าใช้งานระบบ Local Service มีขัน้ตอนดงัน้ี 
1. เปิด Web Browser และกรอก “lsso.dla.go.th” ในช่อง URL 

2. กรอก “ชือ่ผูใ้ชง้าน” และ “รหสัผ่าน” และคลกิปุ่ มเขา้สูร่ะบบ หรอืเขา้สูร่ะบบดว้ย ThaiD (กรณไีม่เคยเขา้ใช้

งานระบบ Single Sigh-On ใหค้ลกิ “ลงทะเบยีนผูใ้ชใ้หม่” : สามารถศกึษาเพิม่เตมิไดท้ีคู่่มอืการใชง้าน

ระบบ) 

รปูที ่3 หน้าจอเขา้สูร่ะบบ DLA SSO 

3. ตรวจสอบรายชื่อ SSO Admin ของหน่วยงาน เพือ่สรา้งผูใ้ชง้านสว่นบุคคล โดยเลอืกประเภทสงักดั 

และ สถจ. และกด คน้หา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือผู้ใช้งาน และ 

รหสัผ่าน 

เข้าด้วยระบบ ThaiD 
(กรณีไม่เคยเข้าด้วยระบบ 

SSO) 

1 

2 

ตรวจสอบรายช่ือ SSO Admin ของ
หน่วยงาน 

3 

รปูที ่4 ตรวจสอบรายชื่อ SSO Admin ของหน่วยงาน 

http://203.151.4.216:8095/ums/userView.do
http://203.151.4.216:8095/ums/userView.do
http://203.151.4.216:8095/ums/userView.do
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4. หากเขา้สู่ระบบดว้ย ThaiD ระบบจะแสดง Qr Code ขึน้มา ใหเ้ปิดแอปพลเิคชนั ThaiD เพือ่สแกน 

 

 

 

 

 

รปูที ่5 Qr Code ThaiD 

5. คลกิเมนู “จดัการผูใ้ชง้าน” > คลกิปุ่ ม “ผูใ้ชง้าน” 

6. กรอกเลขประจ าตวัประชาชนในช่อง “รหสัผูใ้ช”้ และคลกิปุ่ ม “คน้หา” จะปรากฏรายชื่อเจา้หน้าที่ 

7. คลกิ ปุ่ ม  

ทางขวามอืของชื่อเจา้หน้าทีท่ีต่อ้งการเพิม่สทิธิ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่6 หน้าจอคน้หาผูใ้ชง้าน 
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8. คลกิเครื่องหมาย “+” ระบบจะเขา้สูห่น้าจอถดัไป 

 

 

 

 

 

 

 

9. คลกิเลอืก “ระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชน (LSV)” เลอืกกลุ่มผูใ้ชง้าน “LSV_LOCAL1 

เจ้าหน้าท่ี เทศบาล / อบต. / เมืองพทัยา” และคลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” 

รปูที ่7 หน้าจอก าหนดสทิธิก์ลุ่มผูใ้ชง้าน 

 

 

 

 

 

ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน 

(LSV) 

ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน 

(LSV) 
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10. เมื่อปรากฏระบบงาน “ระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชน (LSV)” ใหค้ลกิปุ่ ม “บนัทกึ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่8 หน้าจอก าหนดสทิธิก์ลุ่มผูใ้ชง้าน (ต่อ) 

 

11.  กรณีลมืรหสัผ่าน ใหค้ลกิปุ่ ม “ลมืรหสัผ่าน” 

รปูที ่9 หน้าจอลมืรหสัผ่าน 

ลืม

รหสัผ่าน? 

ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน 

(LSV) 
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12.  กรอกเลขประจ าตวัประชาชน และ Email แลว้คลกิปุ่ ม “ยนืยนัขอรหสัผ่านใหม่” ระบบจะสง่รหสั

ใหม่ใหท้าง Email  

รปูที ่10 หน้าจอยื่นขอเปลีย่นรหสัผ่าน 

4.1.3   การเข้าสู่ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน Local Service มีขัน้ตอน 
ดงัน้ี 
1. เปิด Web Browser และกรอก “lsv.dla.go.th” ในช่อง URL และคลกิปุ่ ม “ส าหรบัเจา้หน้าที ่เขา้สูร่ะบบดว้ย 
SSO” 

เลขบตัรประชาชน 13 
หลกั 

และ E-mail 
กดยืนยนัขอรหสัผ่าน

ใหม่ 
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2. กรอกเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 13 หลกั และรหสัผ่าน หรอืเขา้ผ่านระบบ ThaiD ทีเ่พิม่สทิธิแ์ลว้ 

รปูที ่11 หน้าจอเขา้ระบบระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชน 

3. คลกิปุ่ มระบบงาน LSV 

 
รปูที ่12 หน้าจอแสดงรายการแอปพลเิคชนัทีส่ามารถใชง้านผ่านระบบ DLA-SSO 

 

 

 

ระบบงาน LSV 
https://lsv.dla.go.th/sso 
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  หน้า 16 

4. จะเขา้สูห่น้าจอหลกัของระบบ 

 

รปูที ่13 หน้าจอหลกั 

4.1.3  การออกจากระบบ (Logout) มีขัน้ตอน ดงัน้ี 
1. คลกิปุ่ ม  และคลกิปุ่ ม “ออกจากระบบ”  

 

 

 

 

รปูที ่14 การออกจากระบบ 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 
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2. ระบบจะแสดงป๊อปอพั คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” เพือ่ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

4.1.4  การใช้งานปุ่ มฟังกช์นัหลกัต่าง ๆ 
ปุ่ มฟังกช์นัหลกัต่าง ๆ ทีป่รากฏทัง้ในสว่นรายการหลกั รายการย่อยของระบบ และแถบรายการ

ต่าง ๆ  ทีป่รากฏในระบบสารสนเทศ ดงัตารางดา้นล่างน้ี 

ช่ือปุ่ ม ความหมายและการใช้งาน 

 ใชส้ าหรบัเพิม่ขอ้มลูค าขออนุญาต 

 ใชส้ าหรบัเพิม่ขอ้มลูของขอ้มลูหลกั 

 ใชส้ าหรบัคน้หาขอ้มลูตามเงื่อนไข 

 ใชส้ าหรบัแสดงขอ้มลูทัง้หมด 

 ใชส้ าหรบัลา้งค่าคน้หาเดมิเพือ่เริม่หาขอ้มลูใหม่ 

 
ใชส้ าหรบัแสดงเมนูเพิม่เตมิในรายการนัน้ ๆ 

 ปุ่ มส าหรบัดูรายละเอยีดขอ้มลู 

 ปุ่ มส าหรบัแกไ้ขขอ้มลู 

 ปุ่ มส าหรบัลบขอ้มลู 

 
ปุ่ มส าหรบัพมิพเ์อกสารต่าง ๆ 
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4.2   ข้อมูลหลกั >> ข้อมูลบญัชีธนาคาร 

ใชส้ าหรบั เพิม่ขอ้มลูบญัชธีนาคารทีผ่กูกบัระบบ e-LAAS ของ อปท. 

รปูที ่15 หน้าจอแสดงรายการเมนู 

4.2.1   การค้นหาข้อมูล 
ระบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หาดงันี้ 

1. ขอ้มลูวนัทีม่ผีล  

2. ขอ้มลูทีท่ าการของธนาคาร ไดแ้ก่  

• จงัหวดั 
• อ าเภอ 
• อปท. 
• ปี พ.ศ.  
• Company code 
• TAX ID. 
• ชื่อธนาคาร สาขา ประเภทบญัช ี
• เลขทีบ่ญัช ี
• สถานะ ใชง้าน/ไม่ใชง้าน 

ข้อมูลบญัชี

ธนาคาร 
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รปูที ่16 หน้าจอคน้หาขอ้มูลบญัชธีนาคาร 

4.2.2   การเพ่ิมข้อมูล 
1. คลกิปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ (ช่องที่มี

สญัลกัษณ์ * เป็นช่องทีบ่งัคบัใสข่อ้มลู) ความหมายเพิม่เตมิในรายละเอยีดหวัขอ้ทีต่อ้งกรอกขอ้มลู  
1.1 วนัท่ีมีผล คอื การระบุระยะเวลาให้นานไว้ก่อนได้ เพราะถ้าหากมกีารปรบัเปลี่ยน

ร ะ ย ะ เ ว ล า ส า ม า ร ถ ก ลั บ ม า แ ก้ ไ ข ข้ อ มู ล ใ น ส่ ว น นี้ ไ ด้  แ ต่ ถ้ า ก า ห น ด ร ะ ย ะ เ ว ล า สั ้น ๆ  
แลว้ใชง้านเลยระยะเวลาทีก่ าหนดจะไม่สามารถเขา้มาใชง้านในการช าระเงนิได้ 

1.2 ท่ีท าการ คอื ทีท่ าการของ อปท. 
1.3 Company Code คือ รหัสที่ใช้ในการเชื่อมต่อกับระบบการรับช าระเงินผ่าน

ธนาคารในระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชน (Local Service)  
1.4 TAX ID คอื เลขรหสัประจ าตวัของผู้เสยีภาษี ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรอืนิติ

บุคคล ซึ่งดูได้จากเลขบตัรประชาชน กรณีที่เป็นบุคคลธรรมดา หรอืเลขทะเบยีนบรษิทัในหนังสอืรบัรอง
กรณีทีเ่ป็นนิตบิุคคล 

2. คลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” เมื่อกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ เพือ่บนัทกึขอ้มลูในระบบ 
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รปูที ่17 หน้าจอส าหรบัเพิม่ขอ้มลูบญัชธีนาคาร 
 

4.2.3   การดรูายละเอียดข้อมูล 
คลกิปุ่ ม “ดขู้อมูล” รายการทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงขอ้มลูต่างๆ ของรายการนัน้ 

 รปูที ่18 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูดูรายละเอยีดขอ้มลู 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxx-x 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

1 

ดู

ข้อมูล 

ข้อมูลวนัท่ีมี

ผล 

ข้อมูลท่ีท าการของ 

อปท. 
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รปูที ่19 หน้าจอดรูายละเอยีดขอ้มลูบญัชธีนาคาร 

 

4.2.4   การแก้ไขข้อมูล 
1. คลกิปุ่ ม “แก้ไข” รายการทีต่อ้งการแกไ้ขขอ้มลู 

รปูที ่20 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูแกไ้ขขอ้มลู 

 

xxxxx xxx xxxxx 

xxxxxx xxxxxxxxxxxx 

xxxxx 

xxxxxx 

xxxxx-x 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxx

x 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

1 

2 แก้ไข

ข้อมูล 
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2. เมื่อแกไ้ขเสรจ็แลว้ คลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” เพือ่บนัทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ขในระบบ 

รปูที ่21 หน้าจอส าหรบัแกไ้ขขอ้มลูบญัชธีนาคาร 

 

4.2.5   การลบข้อมูล 
     1. คลกิปุ่ ม “ลบข้อมูล” ของรายการทีต่อ้งการลบ 

รปูที ่22 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูลบขอ้มลู 

 

xxxxxx xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxxxxxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

1 

2 ลบ

ข้อมูล 
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     2. คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” เพือ่ลบขอ้มลู 

 

 

 

 

                        รปูที ่23 หน้าจอส าหรบัยนืยนัการลบขอ้มลูบญัชธีนาคาร 

 

4.3   ข้อมูลหลกั >> ข้อมูลพื้นท่ีอนุญาตปิดโฆษณา/ประกาศ 

ใชส้ าหรบั เพิม่ขอ้มลูพืน้ทีส่ าหรบัการปิดโฆษณาและประกาศ 

รปูที ่24 หน้าจอเมนูขอ้มลูพืน้ทีอ่นุญาตปิดโฆษณา/ประกาศ 

 

 

 

ข้อมูลพ้ืนท่ีอนุญาตปิดโฆษณา/

ประกาศ 
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4.3.1   การค้นหาข้อมูล 
1. ระบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หาดงันี้ 
• ปี พ.ศ. 

• สถานะ 

2. คลกิปุ่ ม “คน้หา” ระบบจะแสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไข 

คลกิปุ่ ม “แสดงทัง้หมด” ระบบจะแสดงผลการคน้หา โดยไม่ก าหนดเงือ่นไข 

คลกิปุ่ ม “เริม่คน้หาใหม่” หากตอ้งการลา้งเงือ่นไขการคน้หา 

รปูที ่25 หน้าจอคน้หาขอ้มูลพืน้ทีอ่นุญาตปิดโฆษณา/ประกาศ 

4.3.2   การเพ่ิมข้อมูล 
1 .  คลิก ปุ่ ม  ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ (ช่องที่มี  

ญลกัษณ์ * เป็นช่องทีบ่งัคบัใส่ขอ้มลู) โดยจะตอ้งกรอกขอ้มลู ดงันี้ 
 วนัทีม่ผีล , พ.ศ. , รหสั , ชื่อบรเิวณอนุญาต , เลอืกพกิดั , ระบุรายละเอยีดพกิดั และ

สถานะ (ใช้งาน/ไม่ใช้งาน) ส าหรบัการก าหนดขอ้มูล รหสัพื้นท่ีอนุญาต และ ช่ือบริเวณพื้นท่ีอนุญาต 
สามารถท าได ้2 กรณี ดงันี้ 

1.1 กรณีท่ีเทศบาลมีการก าหนดพื้นท่ีอนุญาต: ตัง้ชื่อและรหสัของบรเิวณนัน้ ๆ 
ไว้ เพื่อเป็นการบรหิารจดัการฐานข้อมูลของเทศบาล และน ามากรอกในช่องดงักล่าว  โดยการก าหนด 
“รหสัพื้นท่ีอนุญาต” ให้เทศบาลพิจารณาก าหนดรหสัเอง เพื่อใช้ในการบริหารจดัการพื้นที่อนุญาต      
ของเทศบาลโดยก าหนดตัวเลข 4 หลัก เช่น 0001, 0002 เพื่อใช้ในการบริหารจัดการพื้นที่อนุญาต        
ของเทศบาล  

อบต.xxx   xxxxxx 

xxx อ ำเภอ xxx จงัหวดั xxx 

xxx 

xxx 
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1.2 กรณีท่ีเทศบาลไม่ก าหนดพื้นท่ีอนุญาตเป็นการเฉพาะไว้ ไม่ต้องกรอก

ข้อมูลในสองส่วนน้ี 

2. คลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” เมื่อกรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ เพือ่บนัทกึขอ้มลูในระบบ 

รปูที ่26 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูพืน้ทีอ่นุญาตปิดโฆษณา/ประกาศ 

4.3.3   การดรูายละเอียดข้อมูล  
คลกิปุ่ ม “ดขู้อมูล” รายการทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงขอ้มลูต่างๆ ของรายการนัน้ 

รปูที ่27 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูดูรายละเอยีดขอ้มลู 

อบต.xxx  อ าเภอxxx  จงัหวดั

xxx 

อบต.xxx 

อบต.xxx 

เทศบาลxxx 

เทศบาลxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

1 

2 

รหสัพื้นท่ีอนุญาต 4 หลกั  
(เจ้าหน้าท่ีเทศบาลพิจารณาก าหนดเอง) เช่น 

0001 
ช่ือบริเวณอนุญาตเป็นการบริหารจดัการ
ฐานข้อมูลของเทศบาล เพื่อน ามากรอกใน

ดงักล่าว 

ดู

ข้อมูล 
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รปูที ่28 หน้าจอดรูายละเอยีดขอ้มลูพืน้ทีอ่นุญาตโฆษณาฯ 

4.3.4   การแก้ไขข้อมูล 
1. คลกิปุ่ ม “แก้ไข” รายการทีต่อ้งการแกไ้ขขอ้มลู 

รปูที ่29 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูแกไ้ขขอ้มลู 

อบต.xxx  อ าเภอxxx  จงัหวดั

xxx 

xxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

อบต.xxx 

อบต.xxx 

เทศบาลxxx 

เทศบาลxxx 

1 

2 แก้ไข

ข้อมูล 
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2. เมื่อแกไ้ขเสรจ็แลว้ คลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” เพือ่บนัทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ขในระบบ 

รปูที ่30 หน้าจอส าหรบัแกไ้ขขอ้มลูพืน้ทีอ่นุญาตโฆษณาฯ 

 

 

xxxxxx xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx 

xxxx 
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4.3.5   การลบข้อมูล 
1. คลกิปุ่ ม “ลบข้อมูล” ของรายการทีต่อ้งการลบ 

รปูที ่31 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูลบขอ้มลู 

 

2. คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” เพือ่ลบขอ้มลู 

 

 

 

 

รปูที ่32 หน้าจอส าหรบัยนืยนัการลบขอ้มลูพืน้ทีอ่นุญาตโฆษณาฯ 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

อบต.xxx 

อบต.xxx 

เทศบาลxxx 

เทศบาลxxx 
2 

1 

ลบ

ข้อมูล 
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4.4 ข้อมูลหลกั >> ข้อมูลพื้นฐาน อปท. 

ใชส้ าหรบั เพิม่ขอ้มลูพืน้ฐานของ อปท. ตนเอง 

รปูที ่33 หน้าจอเมนูขอ้มลูพืน้ฐานของ อปท. 

4.4.1   การค้นหาข้อมูล 
1. ระบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หาดงันี้ 
• สถานะ (ทัง้หมด / ใชง้าน / ไม่ใชง้าน) 

2. คลกิปุ่ ม “คน้หา” ระบบจะแสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไข 

คลกิปุ่ ม “แสดงทัง้หมด” ระบบจะแสดงผลการคน้หา โดยไม่ก าหนดเงือ่นไข 

คลกิปุ่ ม “เริม่คน้หาใหม่” หากตอ้งการลา้งเงือ่นไขการคน้หา 

ข้อมูลพื้นฐาน อปท. 
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รปูที ่34 หน้าจอคน้หาขอ้มูลพืน้ฐานของ อปท. 

4.4.2 การเพ่ิมข้อมูล 
คลกิปุ่ ม “เพิม่ขอ้มลู” ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรบัเพิม่ขอ้มูลใหม่ (ช่องทีม่สีญัลกัษณ์ * เป็น

ช่องทีบ่งัคบัใสข่อ้มลู) โดยจะตอ้งกรอกขอ้มลู 2 สว่น ดงันี้ 

1. ข้อมูลพื้นฐาน อปท. 
• เบอรโ์ทรศพัท ์
• อเีมล 
• สถานทีต่ดิต่อ (ส านกังานของตนเอง) 

2. ข้อมูล โลโก้ และลายน ้า ของใบส าคญัรบัเงิน 
• ไฟลโ์ลโก ้(ชนิดไฟล ์: png , jpg , jpeg ขนาดไม่เกนิ 5 MB (300x300 px) 
• ไฟลล์ายน ้า (ชนิดไฟล ์: png , jpg , jpeg ขนาดไม่เกนิ 5 MB (375x375 px) 
• สถานะการใชง้าน (ใชง้าน / ไม่ใชง้าน) 

** หมายเหตุ : ถา้เพิม่ขอ้มลูพืน้ฐาน อปท. ของตนเองแลว้จะไม่สามารถเพิม่ขอ้มลู อปท. อกีได ้แต่
สามารถแกไ้ขขอ้มลูได้ 
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รปูที ่35 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูพืน้ฐานของ อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลพื้นฐาน อปท. 

ข้อมูลโลโก้ และ ลายน ้า 
ของใบส าคญัรบัเงิน 
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แบบประเมินความพึง
พอใจ 

4.5 ข้อมูลหลกั >> แบบประเมินความพึงพอใจ 

ใชส้ าหรบั ประเมนิความพงึพอใจ ต่อการใชง้านระบบสารสนเทศในการให้บรกิารประชาชน 

(Local Service) ของเจา้หน้าที ่อบต. / เทศบาล / เมอืงพทัยา โดยเจา้หน้าทีด่ าเนินการได ้2 กรณี ดงันี้ 

1. ใน 1 เดือน เจ้าหน้าที่ 1 คนประเมินความพึงพอใจ 1 ครัง้ โดยระบบจะแจ้งเตือนให้

เจา้หน้าทีท่ าแบบประเมนิความพงึพอใจเป็นรายเดอืน ตัง้แต่วนัที ่25 ของเดอืนถงึวนัที ่5 ของเดอืนถดัไป 

2. เมื่อเจา้หน้าที ่Log in เขา้มาในระบบ จะมกีารแจง้เตอืนใหท้ าแบบประเมนิความพงึพอใจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่36 หน้าจอเมนูแบบประเมนิความพงึพอใจ 
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รปูที ่37 หน้าจอแจง้เตอืนใหท้ าแบบประเมนิความพงึพอใจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่38 ตวัอย่างหน้าจอแบบประเมนิความพงึพอใจ 
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4.6   การยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ี

สาธารณะ 

คลกิปุ่ ม โฆษณา > ค าขออนุญาตโฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรอื โปรยแผ่นประกาศ หรอืใบปลวิ 

ในทีส่าธารณะ 

รปูที ่39 หน้าจอเมนูค าขออนุญาตโฆษณาฯ 

 

4.4.1   การค้นหาข้อมูล 
1. ระบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หาดงันี้ 
• ปี พ.ศ. 
• เดอืน 
• ชื่อผูย้ื่นค าขอ 
• สถานะ 
• พืน้ทีอ่นุญาต 

2. คลกิปุ่ ม “คน้หา” ระบบจะแสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไข 

คลกิปุ่ ม “แสดงทัง้หมด” ระบบจะแสดงผลการคน้หา โดยไม่ก าหนดเงือ่นไข 

คลกิปุ่ ม “เริม่คน้หาใหม่” หากตอ้งการลา้งเงือ่นไขการคน้หา 

 

 

 

xxxx 

แบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง 
หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ี

สาธารณะ 
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รปูที ่40 หน้าจอคน้หาขอ้มูลการยื่นแบบโฆษณาฯ 

4.4.2   การเพ่ิมข้อมูล 
ค ลิ ก ปุ่ ม ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ (ช่องที่มี

สญัลกัษณ์ * เป็นช่องทีบ่งัคบัใสข่อ้มลู) โดยจะแบ่งล าดบัการกรอกขอ้มลู ดงันี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล ส าหรบัขอ้มลูของผูท้ีม่ายื่นขออนุญาต 

1.1 ขอ้มลูสว่นตวั 

1.2 ทีอ่ยู่ตามทะเบยีนบา้น  

1.3 ทีอ่ยู่ปัจจุบนั 
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รปูที ่41 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “ขอ้มลูสว่นบุคคล” 

                          กรอกขอ้มลูทุกช่อง ลญัลกัษณ์ * เพราะถ้าหากไม่กรอกขอ้มลูระบบจะไม่ขึน้แจง้เตอืน 

 

 

 

 

 

กรณ ี“ดึงข้อมูลจากบตัรประจ าตวั” ผ่านเครื่อง Smart card 
reader (เครื่องอ่านบตัรประชาชน) โดยการดงึขอ้มลูจากบตัรประชาชน 
แลว้ระบบ 
จะแสดงขอ้มลูจากบตัรประชาชนในแถบขอ้มลูส่วนบุคคล 

อีเมล (หากไม่กรอกขอ้มลูจะไม่ไดร้บัขอ้มลู ขา่วสารการแจง้
เตอืน  
และสถานะจากระบบ ซึง่จะส่งผ่านทางอเีมลทีก่รอกไว)้ 
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2. รายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว  ส าหรบักรอกข้อมูลรายละเอียดของป้าย ต้องกรอก

รายละเอยีดจ านวน 2 สว่น ดงันี้ 

2.1 ส่วนข้อมูลท่ีจ าเป็นต้องกรอก มรีายละเอยีดดงันี้ 

1. จงัหวดั อ าเภอ และอปท. ของตนเอง 

2. ก าหนดวนัทีเ่ริม่และสิน้สุดการโฆษณาฯ 

3. ระยะจะแสดงจ านวนวนัตามทีเ่ราเลอืกจากขอ้ 2 

4. ประเภทการโฆษณา แบ่งเป็น 2 ประเภท คอื 

4.1  การโฆษณาท่ีไม่เป็นการค้า : อนุญาตใหปิ้ด ทิ้ง หรอืโปรยแผ่นประกาศใบปลวิเพื่อการ

โฆษณาทีไ่ม่เป็นการคา้ ครัง้ละไม่เกนิ 30 วนั และมคี่าธรรมเนียมทีต่อ้งช าระ 100 บาท 

4.2 การโฆษณาท่ีเป็นการค้า : อนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรอืโปรยแผ่นประกาศใบปลิวเพื่อการ

โฆษณาทีเ่ป็นการคา้ ครัง้ละไม่เกนิ 60 วนั และมคี่าธรรมเนียมทีต่อ้งช าระ 200 บาท 

5. เลอืกชนิดวสัดุ มจี านวน 7 ชนิด ดงันี้ 

2.1 ป้ายอกัษรโลหะ  5.5 ป้ายกดักรด 

2.2 ป้ายอะคลิคิ   5.6 ป้ายองิคเ์จท็ 

2.3 ป้ายสตกิเกอร ์  5.7 ป้ายพมิพส์กรนี 

2.4 ป้ายไวนิล 

6. ขนาดป้าย (กวา้ง/ยาว ซม.) และจ านวนป้าย (ป้าย/แผ่น) 

รปูที ่42 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ” 

 

ค่าธรรมเนียมจะขึน้ใหอ้ตัโนมตัหิลงัจากเลอืกประเภทการ
โฆษณา 

คอืวนัที่
กรอกขอ้มลู
ในระบบ 

ระยะจะแสดงวนัตามทีเ่ราเลอืกจากขอ้ 2  
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2.2 ส่วนข้อมูลรูป/เอกสารท่ีจะต้องอปัโหลดเข้าสู่ระบบ (บงัคบักรอก) รองรบั

ไฟล์นามสกุล .xls, .xlsx, .pdf, .doc, .jpg, .jpeg ขนาดรวมกันไม่เกิน 2MB โดยมีรายละเอียดข้อมูลที่

จะตอ้งแนบดงันี้ 

1. ไฟลต์วัอย่างแผ่นประกาศ/ใบปลวิ  

2. หลกัฐานมอบอ านาจในการด าเนินการ 

3. หนังสือรับรองว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้าง แผ่นประกาศ/ใบปลิว         

เมื่อหนงัสอือนุญาตหมดอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่4 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ” 

รปูที ่43 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ” 

      กรอกขอ้มลูทุกช่องทีม่ลีญัลกัษณ์ * เพราะถา้หากไม่กรอกขอ้มลูระบบจะขึน้แจง้เตอืน 
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3. พืน้ทีโ่ฆษณา หลงัจากกรอกรายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้จะต้องแนบไฟล์แผนผงัที่แสดง

เขตทีจ่ะปิด ทิ้ง หรอืโปรยแผนประกาศหรอืใบปลวิบรเิวณใกลเ้คยีง แลว้กดยื่นขออนุญาต ส าหรบัการระบุ

สถานทีข่ออนุญาตโฆษณา สามารถเลอืกกรอกขอ้มลูได ้2 วธิ ี(เลอืกกรอกเพยีงอย่างใดอย่างหนึ่ง)  คอื 

3.1 พื้นท่ีโฆษณา : จะต้องกรอกจ านวน ป้าย/แผ่น (ต้องเป็นจ านวนที่กรอกไว้ใน 

แถบ 2. รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ) ถ้าไม่ได้ระบุจ านวนระบบจะขึ้นเตือน 

ใหร้ะบุจ านวน  

รปูที ่44 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “พืน้ทีโ่ฆษณา” กรณีเลอืกพืน้ทีอ่นุญาต 

 

 

 

 

ถา้มกีารตดิตัง้แผ่นประกาศ/ใบปลวิ มากกว่า 1 รายการ สามารถคลกิเพิม่รายการ
อกีได ้

จ านวน (ป้าย/แผ่น) ระบุจ านวนใหต้รงกบัแถบ 2. รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ ที่
กรอกไว ้

หลงัจากกรอกรายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ 
จะตอ้งกดย่ืนขออนุญาตก่อนคลกิหน้า

ถดัไป 
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3.2 พิกดั : โดยการคลิกปุ่ ม “เลือกพกิดั” เมื่อกดปุ่ มเลือกพกิดั ระบบจะแสดงหน้าจอ

แผนที่ขึ้นมา เพื่อให้เจ้าหน้าที่กดปุ่ มปักหมุดพกิดัที่ต้องการ จากนัน้เลือกอ าเภอ 

ต าบล และกรอกจ านวน ป้าย/แผ่น (ต้องเป็นจ านวนที่กรอกไว้ในแถบ 2. 

รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ) และรายละเอยีดพกิดั 

รปูที ่45 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “พืน้ทีโ่ฆษณา” กรณีเลอืกพกิดั 

4. การอนุญาต ส าหรบัเจา้หน้าทีอ่นุมตัคิ าขออนุญาต ด าเนินการ ดงันี้ 

        4.1 เจ้าหน้าที่ผู้ร ับผิดชอบดาวน์โหลดเอกสารการขออนุญาต เพื่อเสนอผู้มีอ านาจ 

พจิารณาอนุญาตหรอืเปิดระบบเพือ่ดขูอมลูและพจิารณาอนุญาต 

หมุดท่ีระบุพื้นท่ีในการประ
กาศนัแโโโฆษณา 
 

จงัหวดัจะขึน้ให้
อตัโนมตัหิลงัจากที่
กรอกขอ้มลูในหน้า
รายละเอยีดแผ่น
ประกาศ/ใบปลวิ 

หลงัจากกรอกรายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ 
จะตอ้งกดย่ืนขออนุญาตก่อนคลกิหน้า

ถดัไป 
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 4.2 หลงัจากเสนอผู้มอี านาจพจิารณาเสร็จแล้วให้เจ้าหน้าที่ผู้รบัผดิชอบกรอกข้อมูล 

การอนุมตัิ หรือ ไม่อนุมตัิ การปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ  หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยกรอก

รายละเอยีด ดงันี้ ผลการอนุมตัิ , หนังสอือนุญาต เล่มที่ ความเหน็เจ้าหน้าที่ พร้อมทัง้แนบไฟล์หนังสอื

รบัรองว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรอืล้าง แผ่นประกาศ/ใบปลวิ เมื่อหนังสอือนุญาตหมดอายุ  และ

คลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” 

รปูที ่46 หน้าจอเพิม่ขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “การอนุญาต” 
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4.4.3   การดรูายละเอียดข้อมูล  
คลกิปุ่ ม “ดูขอ้มลู” รายการทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงขอ้มลูต่าง  ๆของรายการนัน้ 

 

รปูที ่47 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูดูรายละเอยีดขอ้มลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxxxxxxx 

1 

2 ดู

ข้อมูล 
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รปูที ่48 หน้าจอดขูอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “ขอ้มลูสว่นบุคคล” 

xxxxxxxxxxxxx 

xx/xx/xxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxx-xxxxxxx 

xxxxx 

xxxxxx@gmail.com 

xxxxxx@gmail.com 

xxx-xxxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxxxx xxxxx 

xxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxx xxxxx 

xx/xx/xxxx 

xxx 

xxxxx xxxxx 

xxxxx xx-xxxxxxx 

Abcd.5@gmail.com 

Abcd.5@gmail.com 

xxx 

xxxxx xxxxx 

xxxxx xx-xxxxxxx 
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รปูที ่49 หน้าจอดขูอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “รายละเอยีดแผ่นประกาศ/ใบปลวิ”  

 

 

xxxxxx xxxxxx xxxxxx 

แผ่นประกาศ/ใบปลิว.pdf 

เอกสารมอบอ านาจในการด าเนินการ.pdf 

เอกสารรบัรองว่าจะเกบ็ รื้อถอนแผ่นประกาศฯ.pdf 
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รปูที ่50 หน้าจอดขูอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “พืน้ทีโ่ฆษณา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

xxxxxx xxxxxx xxxxxx 
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รปูที ่51 หน้าจอดขูอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “การอนุญาต” 
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4.4.4   การช าระเงิน (กรณีประชาชนมาช าระท่ีส านักงานเทศบาล องคก์ารบริหารส่วน
ต าบล และเมืองพทัยา) 

1. คลกิปุ่ ม “แกไ้ขขอ้มลู” ในรายการทีต่อ้งการรบัช าระเงนิ  

 

 

 

 

 

รปูที ่5 หน้าจอคน้หา 

 

 

 

รปูที ่52 หน้าจอแกไ้ขขอ้มลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

1 

2 แก้ไข

ข้อมูล 
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2. คลกิปุ่ ม “ช าระเงนิค่าค าขอ / ออกใบเสรจ็”  

รปูที ่53 หน้าจอการช าระเงนิค่าค าขอ / ออกใบเสรจ็ 

3. การช าระค่าธรรมเนียมจ าต้องกรอกจ านวนเงนิในช่องจ านวนเงนิ หากไม่กรอก

จ านวนเงนิจะไม่สามารถท ารายการได ้โดยสามารถช าระได ้2 แบบ คอื 

3.1 เงินสด ใบส าคญัรบัเงนิจะมเีลขทีใ่บเสรจ็ (RCPT) ปรากฏอยู่ทางดา้นซ้าย 

3.2 โอนเงิน (รายการน้ีจะเสรจ็สมบูรณ์เมื่อมเีลขทีใ่บเสรจ็รบัเงนิ (RCPT))  

• หากเป็นบญัชทีี่ผูกกบั e-LAAS (โอนเงนิผ่าน KTB Corporate online) ต้อง

รอเลขทีใ่บเสรจ็ (RCPT) 1 วนั  

• หากเป็นบัญชีของทางองค์การบริหารส่วนจงัหวดัโดยตรง  (เช่น บัญชี

ธนาคารอื่นๆ ทีไ่ม่ใช่ธนาคารกรุงไทย) และปิดยอดวนัต่อวนั เลขทีใ่บเสรจ็ 

(RCPT) สามารถออกไดท้นัท ี

เจา้หน้าทีผู่้รบัผดิชอบด าเนินการออกใบเสรจ็รบัเงนิจากระบบบนัทกึบญัชีของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ( e-LAAS)  และส่ ง ให้กับประชาชนหรือ

ผูป้ระกอบการทนัท ี

4. เลขทีใ่บส าคญัรบัเงนิ  

5. คลกิปุ่ ม “บนัทกึและน าสง่เงนิ”  

ช าระเงินค่าค าขอ / ออก

ใบเสรจ็ 
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รปูที ่54 หน้าจอ บนัทกึขอ้มลูการ
น าสง่เงนิ 

6. ระบบจะแสดงป๊อปอพั “ยนืยนัการน าสง่เงนิไปยงัระบบ e-LAAS” คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” 

เพือ่น าสง่เงนิไประบบ e-LAAS คลกิปุ่ ม “ยกเลกิ” กลบัสูห่น้าจอช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่55 หน้าจอยนืยนัการน าสง่เงนิไปยงัระบบ e-LAAS 

7. หลงัจากด าเนินการช าระเงนิเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะรูปแบบการช าระ

เงนิ โดยมสีถานะ ดงันี้ 

7.1 ยื่นค าขอ 

7.2 อนุญาต (รอช าระเงนิ) 

7.3 ไม่อนุญาต 

7.4 อยู่ระหว่างออกใบอนุญาต (ช าระเงนิแลว้) 

7.5 ออกใบอนุญาตแลว้ 

กรณีช าระแบบเงนิโอนผ่านใบ Pay In  คอลมัน์สถานะจะขึน้สถานะว่า “อนุญาต”  

เลือกช าระค่าธรรมเนียมอย่างใด

อย่างหน่ึง 

จ านวนเงินหากไม่กรอก 
จะไม่สามารถท า

รายการได้ 
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ส่วนรูปแบบการช าระเงนิจะขึน้สถานะว่า “เงนิโอนผ่านใบ Pay In” โดยระบบจะแจง้เตอืนผ่านทาง E-mail  

ใหป้ระชาชนทราบ และสถานะเลขทีใ่บเสรจ็รบัเงนิ จะปรากฏ RCPT- XXXXX/67 ขึน้ทีห่น้าจอ  

 

รปูที ่56 หน้าจอเมื่อช าระเงนิเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

8. หลงัจากเจ้าหน้าที่ผู้รบัผดิชอบรบัช าระเงนิค่าธรรมเนียม/ภาษี เสร็จสิ้น สามารถ

ออกเอกสารหนังสอือนุญาต (ร.ส. 2) และใบส าคญัรบัเงนิ โดยคลกิปุ่ ม “ดาวน์โหลด

เอกสาร”โดย แบบฟอรม์หนังสืออนุญาต (รส.2) จะแสดงกรณี : หลงัจากอนุมตัิ

อนุญาต และช าระค่าธรรมเนียมแลว้จะสามารถดาวน์โหลดเอกสารนี้ได้ และจะต้อง

ท าการลงลายมอืชื่อของเจา้หน้าทีท่ีท่ าการอนุญาต 

 

รปูแบบการช าระ
เงิน สถาน

ะ 

เลขท่ี
ใบเสรจ็รบัเงิน 

RCPT- XXXXX/67 
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รปูที ่57 หน้าจอดาวน์โหลดเอกสาร 

9. เลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ และคลิกปุ่ ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” หรือส่งอีเมล 

ใหป้ระชาชนหรอืผูป้ระกอบการทีม่าช าระค่าธรรมเนียม   

 

 

 

 

 

รปูที ่58 หน้าจอส าหรบัพมิพเ์อกสาร หรอื สง่ทางอเีมล กรณีอนุญาต 

โดยหลงัจากกดปุ่ มดาวน์โหลดเอกสาร ใหท้ าการเลอืกใบแจง้ช าระเงนิ (Payin) 

จากนั ้นไปช าระค่าธรรมเนียมกับธนาคารกรุงไทย โดยประชาชนต้องช าระ                

ค่าธรรมเนียนภายใน 10 วนั  

 

ดาวน์โหลด
เอกสาร 
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รปูที ่59 ตวัอย่างแบบฟอรม์หนงัสอือนุญาต (ร.ส.2) 

 

 

 

ตวัอย่าง 

xxxxxx 

xxxxxx 

อบต. xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx xxx 

xxxxxx 

xxx 
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• หลงัลงลายมอืชื่อ เจา้หน้าทีต่อ้งท าการแนบไฟลก์ลบัเขา้มาในระบบ โดยหนังสอือนุญาต 
(ร.ส.2) ทีม่ลีายมอืชื่อของเจา้พนกังานทอ้งถิน่หรอืพนกังานเจา้หน้าทีผู่อ้อกหนงัสอื
อนุญาต จะรองรบัไฟลน์ามสกุล .pdf ขนาดรวมกนัไม่เกนิ 2 MB 

• โดยระบบจะสง่แจง้เตอืนผ่านทาง email ใหป้ระชาชน    

รปูที ่60 หน้าจอหลงัลงลายมอืชื่อ เจา้หน้าทีท่ าการแนบไฟลก์ลบัเขา้มาในระบบ 
 

• หลงัจากเจ้าหน้าที่อนุญาตและลงลายมอืชื่อและแนบไฟล์กลบัเข้ามาในระบบ หวัข้อที่ 4 การ
อนุญาตเรยีบร้อยแล้ว เมื่อจะดาวน์โหลดหนังสอือนุญาต ร.ส.2 อกีครัง้ จะเป็นไฟล์ชื่อ ส าเนา
หนงัสอือนุญาต ร.ส.2 ทีม่ลีายมอืชื่อเจา้หน้าทีท่ีท่ าการอนุญาต 

 

หนังสืออนุญาต (ร.ส.2) ท่ีมีลายมือชื่อของเจ้าพนักงานฯ ออกหนังสืออนุญาต.pdf 

รปูที ่61 หน้าจอส าหรบัพมิพเ์อกสาร หรอื สง่ทางอเีมล   

 

 

ส าเนาหนังสืออนุญาต ร.ส.2 
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รปูที ่62 ตวัอย่างหนงัสอือนุญาต (ร.ส.2) ทีม่ลีายเซนเจา้หน้าทีแ่ลว้ 

 
 

ตวัอย่าง 

อบต. xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxx 

xxxxxx 

ลายมือช่ือ 

xxxxxx xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

xx 
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ค าร้องขออนุญาตโฆษณา (ร.ส.1) จะแสดง : กรณีวธิกีารยื่นขออนุญาตโฆษณา 

ส าหรบัเจา้หน้าที ่(ประชาชนเขา้มาใชบ้รกิารทีส่ านกังาน) หลงัจากอนุมตัอินุญาต 

แลว้จะสามารถดาวน์โหลดเอกสารนี้ได้ 

รปูที ่63 ตวัอย่างหนงัสอืค ารอ้งขออนุญาต (ร.ส.1) 

ตวัอย่าง 

อบต. xxxxxx 

นาย xxxxxx xx 

xxxxx 

xxxxx 

xxxxx 

xxxxx 

xxxxx 

xxx 

xxxxx 

xxxxx 

xxxxx xxxxx 

xxxxx xxxxx 

xxxxx 
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รปูที ่64 ตวัอย่างหลกัฐานการช าระเงนิ กรณีช าระเงนิผ่านเงนิสด หรอื เงนิโอน 

xxxxxx xxxxxx 

6 กุมภาพันธ ์2568 

ADV-68-xxx10 

ADV-68-xxx10 
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รปูที ่65 ตวัอย่างหลกัฐานการช าระเงนิ กรณีช าระเงนิผ่านใบ Pay in 
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4.4.5   การช าระเงิน (กรณียื่นแบบเพื่อช าระค่าธรรมเนียมผ่านระบบออนไลน์ โดย
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

เมื่อเจา้หน้าทีข่อง อปท. ไดท้ าการอนุญาตแลว้ ระบบจะแสดงสถานะ “อนุญาต” ให้
ด าเนินการดงันี้ (ขอ้ 1-4 ส าหรบัใหป้ระชาชนด าเนินการ) 

1. ประชาชนหรอืผูป้ระกอบการปริน้ใบแจง้ช าระเงนิ โดยคลกิปุ่ ม “ดาวน์โหลดเอกสาร”  

 

2. เลอืกรายการ ใบแจง้ช าระเงนิ (Payin) และคลกิปุ่ ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

 

 

รปูที ่66 หน้าจอส าหรบัพมิพเ์อกสาร หรอื สง่ทางอเีมล 

3. น าใบแจง้ช าระเงนิ (Pay in) ไปช าระเงนิทีเ่คาน์เตอรข์องธนาคาร หรอื Mobile Banking 

4. หลงัจากช าระค่าธรรมเนียมเรยีบร้อยแล้ว รอด าเนินการออกเลขที่ใบเสร็จ (RCPT)    

1 วนั หลงัจากนัน้สามารถดาวน์โหลดเอกสารเพิม่เตมิได ้โดยการคลกิปุ่ ม “ดาวน์โหลด

เอกสาร”  

5. เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบด าเนินการออกใบเสร็จรบัเงินจากระบบบันทึกบัญชีของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ (e-LAAS) และส่งให้กบัประชาชนหรอืผู้ประกอบการ

ทนัท(ีสามารถดวูธิกีารออกใบเสรจ็รบัเงนิไดท้ีข่อ้ 5 ใบเสรจ็รบัเงนิ) 

ดาวน์โหลด

เอกสาร 

ใบแจ้งช าระเงิน 

(Payin) 
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รปูที ่67 ตวัอย่างใบแจง้ช าระเงนิ 

ตวัอย่าง 

xxxxxx 

xxxxxxxxxx 
xxxxxx 

xxxxxx 
xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 
xxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

xxxxx 
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รปูที ่68 ตวัอย่างหนงัสอืค ารอ้งขออนุญาตโฆษณา (ร.ส.1) 

ตวัอย่าง 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx xxx-xxxxxxx 

อบต.xxxxxx 
xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx xxxxxx 

xx 

นาย xxxxxx 

อบต. xxxxxx 

xxxxxx 

xx 
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4.4.6   การแก้ไขข้อมูล 
1. คลกิปุ่ ม “แกไ้ขขอ้มลู” รายการทีต่อ้งการแกไ้ขขอ้มลู  

รปูที ่69 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูแกไ้ขขอ้มลู 
 

2. เมื่อแกไ้ขเสรจ็แลว้ คลกิปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลู” เพือ่บนัทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ขในระบบ 

 

 

 

 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxx 
แก้ไข

ข้อมูล 
xxxxxx 

1 

2 
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รปูที ่70 หน้าจอส าหรบัแกไ้ขขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “ขอ้มลูสว่นบุคคล” 

 

 

 

 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xx/xx/xxxx xx 

xxxxxx 

xxxxx xxxxxx xxxxxx 

xxxxxx@gmail.com 

xxxxxx@gmail.com 

xxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx xxxxxx 

xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx 
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รปูที ่71 หน้าจอส าหรบัแกไ้ขขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “รายละเอยีดแผ่นประกาศ/

ใบปลวิ” 

 

 

 

 

 

แผ่นประกาศ/ใบปลิว.pdf X 

เอกสารมอบอ านาจในการด าเนินการ.pdf 

เอกสารรบัรองว่าจะเกบ็ รื้อถอนแผ่นประกาศฯ.pdf 

X 

X 

xxxxx xxxxx อบต.xxxxx 
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รปูที ่72 หน้าจอส าหรบัแกไ้ขขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “พืน้ทีโ่ฆษณา” 

 

 

 

 

 

xxxxx xxxxx xxxxx 
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รปูที ่73 หน้าจอส าหรบัแกไ้ขขอ้มลูยื่นขออนุญาตปิดโฆษณาฯ ในหวัขอ้ “การอนุญาต” 

4.4.7   การลบข้อมูล 
1. คลกิปุ่ ม “ลบขอ้มลู” ของรายการทีต่อ้งการลบ โดยสถานการณ์ยื่นแบบค าขออนุญาต 

ทีส่ามารถท าการลบขอ้มลูไดค้อื สถานะยื่นขออนุญาต และ อนุญาต(รอการช าระเงิน)  

รปูที ่74 หน้าจอส าหรบัเขา้เมนูลบขอ้มลู 

1 

2 ลบ

ข้อมูล 

ยื่นค า

ขอ 
RCPT-xxxxx/68 

RCPT-xxxxx/68 

xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 
xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

xxxxx

x 

อนุญาต (รอช าระ

เงิน) 
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2. คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” เพือ่ลบขอ้มลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่75 หน้าจอส าหรบัยนืยนัการลบขอ้มลูแบบขออนุญาตโฆษณาฯ 

 

 

5. ใบเสรจ็รบัเงินฉบบัจริง 
5.1   การออกใบเสรจ็รบัเงิน 

1)  เข้าระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) คลิกเมนู ระบบข้อมูล

รายรบั > สมุดเงนิสดรบั/ทะเบยีนต่างๆ > คน้หารายการรบัเงนิ  

2)  ระบบแสดงหน้าจอค้นหาใบเสร็จรบัเงนิ ระบุเงื่อนไขในการค้นหา และเลอืกชื่อเจ้าหน้าที่

จดัเกบ็ เป็นรบัช าระโดยระบบ Local Service และคลกิปุ่ ม “คน้หา” 

3)  ระบบแสดงรายการตามเงือ่นไขทีค่น้หา 

4)  คลกิที ่“เลขที ่RCPT” ระบบแสดงหน้าจอใบเสรจ็รบัเงนิ และคลกิปุ่ ม “พมิพ”์ 
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รปูที ่76 หน้าจอการคน้หาใบเสรจ็ของระบบ e-LAAS 
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รปูที ่77 ตวัอย่างใบเสรจ็รบัเงนิค่าธรรมเนียมปิด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลวิในทีส่าธารณะ 
ของระบบ e-LAAS 
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5)  ถา้หากตอ้งการพมิพใ์บเสรจ็รบัเงนิต้นฉบบัใหเ้ขา้ทีเ่มนู พมิพซ์่อมใบเสรจ็รบัเงนิ 

6)  เมนู ระบบขอ้มลูรายรบั > สมุดเงนิสดรบั/ทะเบยีนต่างๆ  > รายการรบัประจ าวนั > พมิพซ์่อม

ใบเสรจ็รบัเงนิ 

7)  ระบบแสดงหน้าจอพมิพซ์่อมใบเสรจ็รบัเงนิ ระบุเงือ่นไขในการคน้หา แลว้คลกิปุ่ ม “คน้หา” 

8)  ระบบแสดงรายการเงือ่นไขทีค่น้หา ระบุเหตุผลในการพมิพซ์่อม แลว้คลกิปุ่ ม “พมิพแ์ละ

บนัทกึขอ้มลูการพมิพซ์่อม” 

รปูที ่78 หน้าจอคน้หาพมิพซ์่อมใบเสรจ็รบัเงนิ 
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รปูที ่79 ตวัอย่างหน้าจอพมิพเ์หตุผลในการพมิพซ์่อม ของระบบ e-LAAS 

 

 

ค่าธรรมเนียมยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาดว้ยการ
ปิด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลวิในที่
สาธารณะ 

xxxxx/65 
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6. การเข้าใช้งานผ่าน Mobile Application (Local Service) 
6.1   การดาวน์โหลด Mobile Application 

ขัน้ตอนการดาวน์โหลด Local Service Application มาใชง้าน 

1. Local Service Mobile Application มใีห ้download ทัง้ระบบปฏบิตักิาร iOS ที ่App Store 

และ Android Play Store 

2. คน้หา Application โดยคน้หาค าว่า “local service” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่80 หน้าจอการคน้หา Local Service Application 

 

3. ตดิตัง้ Application 

 

 

 

 
 

 

รปูที ่81 หน้าจอการตดิตัง้ Application 
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4. ตดิตัง้ Application จนจบกระบวนการตดิตัง้ 

 

 

 

รปูที ่82 หน้าจอก าลงัตดิตัง้ Application 

 

6.2   การเปิดใช้งานและการ Login เพื่อใช้งาน local Service Application 

ขัน้ตอนการใชง้าน 

1. เปิดใชง้าน Local Service Application ทีไ่ดด้ าเนินการตดิตัง้ในเครื่องโทรศพัท์มอืถอื 

(Smart Phone) 

  

  

  

  

  

 

 

  

  

  

 

 

 

รปูที ่83 หน้าจอหลงัจากตดิตัง้ Application 
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2. สว่นประกอบของหน้า login เขา้ใชง้าน Local Service Application ประกอบดว้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่84 หน้าจอสว่นประกอบหน้า Login 

2.1 ประชาชนทัว่ไปเข้าสู่ระบบโดยคลิกปุ่ ม “ประชาชน ThaiD” ระบบจะแสดง Qr Code  

ใหค้ลกิปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบดว้ย ThaiD” ใหใ้สร่หสัผ่านและยนิยอมการใชข้อ้มลูสว่นตวั 

2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูหลกั 

ส าหรบันิติบุคคล 
ท่ีลงทะเบียนผ่านและ กรอก
เลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลกั 
และรหสัผ่าน “เข้าสู่ระบบ” 

ส าหรบัประชาชน  
ยืนยนัตวัตนผ่าน 
ThaID  
(กรมการปกครอง) 

Link ส าหรบัยื่นแบบ 
Online 

Link ส าหรบักู้รหสัผ่าน 
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รปูที ่85 หน้าจอเมนูหลกั 
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6.3   เมนูและการใช้งาน Local Service Application 

6.3.1   เมนูตรวจสอบสถานะ เพื่อช าระค่าธรรมเนียม/ภาษี 
วธิกีารตรวจสอบสถานการณ์ยื่นแบบ 

1. คลกิปุ่ ม “ตรวจสอบสถานะ” 

2. คลกิเลอืกตรวจสอบบรกิารยื่นแบบค่าธรรมเนียม ป้าย, น ้ามนั, การคา้ยาสูบ หรอื 

โรงแรมยื่นเพือ่ช าระค่าธรรมเนียม ทีต่อ้งการตรวจสอบรายละเอยีดกบั อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่86 หน้าจอตรวจสอบสถานะบรกิารยื่นแบบช าระค่าธรรมเนียม 
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6.3.2   เมนูวิธีการยื่นแบบ เพื่อช าระค่าธรรมเนียม/ภาษี 
เมนูวธิกีารยื่นแบบเป็นเมนูไว้เพื่อศกึษาหรอืเป็น tutorial Document โดยเป็นขัน้ตอน

หรอืกระบวนการยื่นแบบเพือ่ช าระค่าธรรมเนียม/ภาษ ีของแต่ละบรกิาร 

ขัน้ตอนการใชง้านเมนูวธิกีารยื่นแบบค าขออนุญาต 

1. คลกิปุ่ ม “วธิกีารยื่นแบบทีห่น้าเมนูหลกั” 

2. เขา้สูห่น้าจอขัน้ตอนการยื่นแบบการโฆษณา โดยการปัดหน้าจอไป ทางซา้ยหรอืขวา 

รปูที ่87 ขัน้ตอนการยื่นแบบการคา้ยาสบูและการโฆษณา 

โดยสถานะของการยื่นแบบค าขออนุญาต ดงันี้ 

1.  ยื่นค าขอ  

2.  อนุญาต (รอช าระเงนิ) 

3.  อยู่ระหว่างออกใบอนุญาต (ช าระเงนิแลว้) 

4.  ออกใบอนุญาตแลว้ 

5.  ไม่อนุญาต 
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6.3.3   เมนูการตรวจสอบข้อมูลการยื่นแบบ เพื่อช าระค่าธรรมเนียม/ภาษีย้อนหลงั 
ขัน้ตอนการใชง้านเมนูตรวจสอบขอ้มลูยอ้นหลงั 

1. คลกิปุ่ ม “ตรวจสอบขอ้มลูยอ้นหลงั” ทีห่น้าจอเมนูหลกั 

2. เลอืกประเภททีต่อ้งการตรวจสอบ 

3. เลอืกเวลาเริม่ตน้และเวลาสิน้สุด 

4. คลกิปุ่ ม “คน้หา” 

 

รปูที ่88 หน้าจอตรวจสอบขอ้มลูยอ้นหลงั 
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6.3.4   เมนูติดต่อเจ้าหน้าท่ี 
ขัน้ตอนการใชง้านเมนูตดิต่อเจา้หน้าที ่

1. คลกิปุ่ ม “ตดิต่อเจา้หน้าที”่ ทีห่น้าจอเมนูหลกั 

2. เลอืกจงัหวดั, อ าเภอ และ อปท. ทีต่อ้งการตดิต่อ 

3. คลกิปุ่ ม “คน้หา”  

 

รปูที ่89 หน้าจอการตดิต่อเจา้หน้าที ่

  

 

xxx 
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6.3.5   เมนู FAQ 
ขัน้ตอนการใชง้านเมนู FAQ 

1. คลกิปุ่ ม “เมนู FAQ” 

2. คน้หารายการ FAQ ของแต่ละหมวดบรกิารยื่นแบบเพือ่ช าระค่าธรรมเนียม 

3. คลกิปุ่ ม “คน้หา” เพือ่คน้หาขอ้มลู 

 

รปูที ่90 หน้าจอ FAQ 
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6.3.6 การเข้าใช้งานระบบ Local Service ผ่าน App ทางรฐั  

      ขัน้ตอนการเขา้ใชง้านระบบ Local Service ผ่าน App ทางรฐั 

1. ดาวน์โหลด App ทางรฐั  

2. ลงทะเบยีนเขา้สูร่ะบบดว้ย ThalD 

 

 

 

รปูที ่91หน้าจอดาวน์โหลด App ทางรฐั 

รปูที ่91 หน้าจอดาวน์โหลด App ทางรฐั 

 

รปูที ่92 หน้าจอลงทะเบยีนเขา้สูร่ะบบดว้ย ThaID 
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3. ช่องทางการเขา้สูร่ะบบ Local Service 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิปุ่ มช่องคน้หา พมิพ ์Local Service จะพบเมนูดงันี้ 

เมนูที ่1 : ยื่นแบบช าระภาษ/ีค่าธรรมเนียมบ ารุง อบจ.  ผ่านระบบ Local Service 

เมนูที ่2 : ตรวจสอบสถานการณ์ยื่นแบบช าระภาษแีละค่าธรรมเนียมบ ารุง อบจ. 

เมนูที ่3 : ยื่นขออนุญาตโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลวิ 

ในทีส่าธารณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่93 หน้าจอ App ทางรฐัสูร่ะบบ Local Service 
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4. กรณีเลอืกเมนูที ่1 : ยื่นค าขออนุญาตโฆษณา โดยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผ่น ประกาศหรอืใบปลวิ

ในพืน้ทีส่าธารณะ ผ่านระบบ (Local Service) 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนวธิกีารยื่นค าขออนุญาตโฆษณา ดงันี้  

1. เข้าสู้ระบบแล้ว กดเลือกค าว่า “แบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการ ปิดทิ้ง หรอืโปรยแผ่น

ประกาศหรอืใบปลวิในทีส่าธารณะ”   

2. ใหก้รองขอ้มลูสว่นตวั ทีอ่ยู่ตามทะเบยีนบา้น  และทีอ่ยู่ปัจจุบนั 

 

 

 

 

 

3. ให้กรองข้อมูลรายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว โดยแนบไฟล์ตัวอย่างแผ่นประกาศ/

ใบปลวิ และหลกัฐานมอบอ านาจในการด าเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่94 หน้าจอเมนูเขา้สูบ่รกิารยื่นค าขออนุญาตโฆษณา 

 

กดเลอืกไอคอน 



คู่มอืการใชง้านระบบสารสนเทศในการใหบ้รกิารประชาชน (Local Service) 
ส าหรบัผูร้บัผดิชอบของ เทศบาล องคก์ารบรหิารส่วนต าบล และเมอืงพทัยา 

 

  
  หน้า 83 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ให้พื้นที่โฆษณา โดยระบุจ านวนของป้าย/แผ่น และเลือกพื้นที่ที่จะติดประกาศโฆษณา

สามารถเลอืกพืน้ทีเ่ทศบาล/อบต.ก าหนดไว ้หรอืเลอืกพกิดับนแผนที ่และใหแ้นบไฟล์แผนผงัทีแ่สดงเขตที่

จะปิด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นหรอืใบปลวิบรเิวณใกลเ้คยีง หลกัจากแนบไฟลเ์สรจ็ ใหก้ดปุ่ มยื่นขออนุญาต 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ มยื่นขอนุญาต

อนุญาตอนุญาต 
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5. บนัทกึรายการส าเรจ็ 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. หลงัจากกรอกขอ้มลูยื่นขออนุญาตจะปราฏสถานะยื่นค าขอ เพือ่รอใหเ้จา้หน้าทีท่ าการ

พจิารณาอนุญาตหรอืไม่อนุญาต โดยสถานการณ์ยื่นแบบค าขออนุญาต 5 สถานะ ไดแ้ก่  

- ยื่นค าขอ 

- อนุญาต (รอช าระเงนิ)  

- อยู่ระหว่างออกใบอนุญาต (ช าระเงนิแลว้)  

- ออกใบอนุญาตแลว้ 

- ไม่อนุญาต 

 

7. ประชาชน/นิตบิุคคลไดท้ าการยื่นแบบค าขอแลว้ เจา้หน้าทีจ่ะท าการพจิารณาและอนุญาต

รายการยื่นค าขอ โดยระบบจะท าการสง่ E-mail ใหป้ระชาชนผูย้ื่นค าขออนุญาต ใหไ้ปด าเนินการช าระเงนิ 
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5. กรณีเลอืกเมนูที ่2 : เพือ่การตรวจสอบสถานการณ์ยื่นค าขออนุญาตโฆษณาโดยโดยการปิด ทิง้ 

หรอืโปรยแผ่น ประกาศหรอืใบปลวิในพืน้ทีส่าธารณะ ผ่านระบบ (Local Service)  

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

             โดยขัน้ตอนในการการตรวจสอบสถานะการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาโดยโดยการปิด ทิง้ หรอื

โปรยแผ่น ประกาศหรอืใบปลวิในพืน้ทีส่าธารณะ ผ่านระบบ (Local Service) ดงันี้    

- เลอืกเมนู  บรกิารทีต่อ้งการใหต้รวจสอบสถานะการยื่นแบบค า

ขออนุญาตโฆษณา  

- โดยสามารถเขา้ไปตรวจสอบสถานะการยื่นแบบค าขออนุญาตโฆษณาการปิด ทิง้ 

หรอืโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลวิในพืน้ทีส่าธารณะ ผ่านระบบ (Local Service)  

- โดยสามารถดสูถานะการตรวจสอบการยื่นแบบค าขออนุญาตโฆษณาผ่านทาง      

มอืถอืได ้ 

 

 

 

 

 

 

รปูที ่95 หน้าจอการตรวจสอบสถานะการยื่นแบบในระบบ (Local Service) 
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